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Dekanatski ured

 _____________________________________ dekanata

Broj dekanatskog urudžbenog zapisnika: __________

Broj župnog urudžbenog zapisnika: __________
ZAPISNIK DEKANSKE VIZITACIJE
Župa 

___________________________________________________

u

___________________________________________________

Za godinu

_____________
*Napomena: Dekanska vizitacija župe obavlja se tijekom svake kalendarske godine. Ako se na pojedina pitanja ne može kratko odgovoriti, te odgovor ne stane u predviđeni prostor, neka se na takva pitanja odgovori opširnije dodajući Zapisniku dopunske stranice.
	Duhovni život


	
	Pitanja
	Odgovori

	1.
	Župnik ili upravitelj župe: ime i prezime
	

	2.
	Časoslov

a. Redovito moli?

b. Moli li se časoslov zajedno s narodom, kada i kako često?


	a. ___________________________________

b. ___________________________________

	3.
	a. Ispovijed: tjedna, mjesečna, ... ?

b. Nadbiskupijska adventska i korizmena duhovna obnova (da ili ne)?

c. Teološko-pastoralni seminar u prošloj godini: sudjelovao ili nije?

d. Drugi oblici permanentnog obrazovanja na biskupijskoj i dekanatskoj razini: sudjeluje ili ne?
	a. ___________________________________________
b. ___________________________________________
c. ___________________________________________
d. ___________________________________________


	4.
	Duhovne vježbe

a. Zadnje bile gdje?

b. Koje godine?
	a. ___________________________________

b. ___________________________________

	5.
	Župni vikar ili drugi svećenik suradnik: ime i prezime


	

	6.
	Časoslov

Redovito moli: da ili ne?


	

	7.
	a. Ispovijed: tjedna, mjesečna ... ?

b. Nadbiskupijska adventska i korizmena duhovna obnova (da ili ne)?

c. Teološko-pastoralni seminar u prošloj godini: sudjelovao ili ne?

d. Drugi oblici permanentnog obrazovanja na biskupijskoj i dekanatskoj razini: sudjeluje ili ne?
	a. ___________________________________________
b. ___________________________________________
c. ___________________________________________
d. ___________________________________________


	8.
	Duhovne vježbe

a. Gdje su bile zadnje?

b. Koje godine?
	a. ___________________________________

b. ___________________________________


	Sveta misa

	9.
	a. Knjiga primljenih misnih nakana (Liber intentionum): vodi li se redovito?

b. Od koga uzima intencije ako ih u župi nema dovoljno, i koliko?

	a. __________________________________

b. __________________________________



	10.
	Mise “pro populo”: gdje je zabilježeno da su odslužene?
	

	11.
	a. Višak misnih intencija: ima ili nema?

b. Koliko za prošlu godinu?
c. Kome se predaje višak primljenih intencija i ima li potvrda o predaji?

	a. __________________________________

b. __________________________________

c. __________________________________



	12.
	Binacije i trinacije

a. Šalju li se preko Obračunskog lista u Đakovo?
b. Koliko za prošlu godinu?
	a. __________________________________

b. __________________________________

	13.
	Misa uočnica (anticipirana): kako često i gdje se služi?
	

	14.
	Postoji li u župi obveza zakladnih misa: kada se služe i gdje bilježe?
	

	15.
	a. Raspored bogoslužja u župi: nedjeljom i preko tjedna?

b. Raspored bogoslužja u filijali/ama: nedjeljom i preko tjedna?
	Župa

a. Nedjeljom:_________________________

   Preko tjedna:________________________

Filijale

b. __________________________________

    __________________________________

    __________________________________

	16.
	*Upisati podatke posebno za župu i filijale.

a. Koliko je ukupno blagoslovljeno obitelji (domova) u mjestu župe u prošloj godini?

b. Koliko je ukupno blagoslovljeno obitelji (domova) u filijali/ama u prošloj godini?
	a. __________________________________

b. __________________________________

    __________________________________

    __________________________________

	17.
	Koje se pobožnosti, i kako često, organiziraju u župi (časoslov, ura klanjanja, devetnice i trodnevnice, krunica, druge marijanske pobožnosti, križni put...)?
	


	Župna kancelarija

	18.
	Urudžbeni zapisnik: koliko brojeva je bilo u prošloj godini?
	

	19.
	Matica krštenih

a. Vodi li se propisno i redovito?

b. Jesu li krizme upisane u opasku matice krštenih?
	a. __________________________________

b. __________________________________

	20.
	Matica vjenčanih: vodi li se propisno i redovito?
	

	21.
	Vjenčanja

a. Upisana u matice krštenih? 

b. Župama krštenja poslane obavijesti o sklopljenoj ženidbi?

c. Upisane obavijesti o sklopljenim ženidbama iz drugih župa?


	a. __________________________________

b. __________________________________

c. __________________________________

	22.
	Matica umrlih: vodi li se propisno i redovito?
	

	23.
	Parice matičnih knjiga od prošle godine poslane (preko dekana) ordinarijatu pod brojem?
	

	24.
	Postoje li i gdje se čuvaju stare matične knjige?
	

	25.
	Knjiga (matica) krizmanih: vodi li se redovito?
	

	26.
	Knjiga ženidbenih oglasa: vodi li se redovito?
	

	27.
	Knjiga župnih obavijesti (oglasa): kako se vodi (bilježnica, listovi)?
	

	28.
	a. Oglasna ploča: postoji li ili ne, i gdje je postavljena?

b. Tiskaju li se i dijele župne obavijesti vjernicima ili se oglašavaju na mrežnoj stranici župe?
	a. __________________________________

b. __________________________________

     _________________________________

	29.
	a. Izdaje li župa župni list? 

b. Kako često?
	a. __________________________________

b. __________________________________

	30.
	Župna spomenica

a. Prati li redovito i detaljno život župe? 
b. Koliko je stranica upisano u prošloj godini? 

c. Postoji li album s fotografijama i novinskim člancima koji prate život župe?
	a. _________________________________

 b. ________________________________

c. _________________________________

   


	31.
	Župna kartoteka - Status animarum

a. Podatci o vjernicima u župi na obiteljskim kartonima ili u knjizi?

b. Jesu li podatci o vjernicima u župi kompjutorizirani?

c. Koji se program koristi za vođenje podataka o župljanima?


	a. _________________________________

 b. ________________________________

c. _________________________________

   

	32.
	Knjiga proviđenih bolesnika
	

	 33.
	Knjiga prvopričesnika
	

	34.
	Župni arhiv

a. Gdje se nalazi? 

b. Vode li se spisi redovito?

c. Jesu li spisi prikladno pohranjeni?


	a. __________________________________

b. __________________________________

c. __________________________________



	35.
	Župna knjižnica

a. Koliko knjiga ima? 

b. Postoji li popis knjiga, ažuriran?

c. Je li knjižnica otvorena za vjernike? 

d. Kada radi? 

e. Gdje se čuvaju (stare) knjige?
	a. __________________________________

b. __________________________________

c. __________________________________

d. __________________________________

e. __________________________________



	36.
	Gdje se čuvaju uklonjeni kipovi, slike, paramenti, liturgijsko posuđe i druge vrijedne crkvene stvari?
	

	37.
	a. Pastoralni izvještaj poslan za prethodnu godinu (broj i datum)? 

b. Duplikat u arhivu?
	a. __________________________________

b. __________________________________

	38.
	a. Ima li župa e-mail (navedi e-mail adresu)?

b. Ima li mrežnu stranicu (navedi mrežnu adresu)?
	a. __________________________________

b. __________________________________




	Župna kateheza osnovne i srednje škole
	Prezime i ime animatora skupine i suradnika u animiranju skupine (1, r, s)?

l = laik

r = redovnik

s = svećenik
	Ukupan broj djece pojedinog godišta?
	Prosječan broj i postotak redovitih polaznika?
	Postoji li imenik polaznika?
	Vodi li se evidencija prisutnosti polaznika?
	Kako često imaju susrete?

	1. razred OŠ
	
	
	
	
	
	

	2. razred OŠ
	
	
	
	
	
	

	3. razred OŠ
	
	
	
	
	
	

	4. razred OŠ
	
	
	
	
	
	

	5. razred OŠ
	
	
	
	
	
	


	6. razred OŠ
	
	
	
	
	
	

	7. razred OŠ
	
	
	
	
	
	

	8. razred OŠ
	
	
	
	
	
	

	1. razred SREDNJE
	
	
	
	
	
	

	2. razred SREDNJE
	
	
	
	
	
	

	3. razred SREDNJE
	
	
	
	
	
	


	Naziv skupine? Udruga ili pokret?
	Prezime i ime animatora skupine i suradnika u animiranju skupine (l, r, s)?

l = laik

r = redovnik

s = svećenik
	Ukupno članova skupine?
	Kako često imaju susrete?
	Postoje li zapisnici  susreta osobito za ŽEV i ŽPV?

	Župno pastoralno vijeće
	
	
	
	

	Župno ekonomsko vijeće
	
	
	
	

	Ministranti
	
	
	
	

	Čitači
	
	
	
	

	Zbor/ovi (pjevači)?
	
	
	
	

	Karitativna grupa 
	
	
	
	

	Misijska grupa
	
	
	
	

	Susreti svih animatora i suradnika u župnoj katehezi
	
	
	
	

	Susreti sa školskim vjeroučiteljima koji rade na području župe
	
	
	
	

	Mladi
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Crkve: župna i filijalne

	39.
	a. Opće stanje župne crkve i crkvišta? 

b. Osim župnika, tko vodi brigu o održavanju i uređenju?
	a. __________________________________

b. __________________________________



	40.
	a. Opće stanje filijalne/ih crkve i crkvišta? 

b. Osim župnika, tko vodi brigu o održavanju i uređenju?
	a. __________________________________

b. __________________________________



	41.
	U prošloj godini na crkvi/ama izvođeni:

a. Koji radovi?

b. Ukupan iznos ulaganja?

c. Ima li dugovanja i koliko?
	a. __________________________________

____________________________________

____________________________________

b. _________________c. _______________



	42.
	a. Liturgijsko posuđe, knjige, ruho i bogoslužni predmeti, ima li ih dovoljno i u kakvu su stanju?

b. Je li sve upisano u Imovnik?
	a. __________________________________

b. __________________________________



	43.
	Što je u prošloj godini od liturgijskog posuđa, knjiga, ruha i predmeta nabavljeno, popravljeno, uklonjeno?
	Nabavljeno

a. __________________________________

Popravljeno

b. __________________________________

Uklonjeno

c. __________________________________




	Župna kuća i druge župne zgrade

	44.
	a. U kakvu je stanju župna kuća?

b. Je li nešto (do)građeno, nabavljeno, popravljeno ili uklonjeno?
	a. __________________________________

b. __________________________________



	45.
	Imovnik župe

a. Je li ubilježena sva imovina župne i filijalnih crkava, te župne kuće?

b. Jesu li ažurirani?
	a. __________________________________

b. __________________________________



	46.
	Radovi u prošloj godini na župnoj kući, pastoralnom centru ili ...?:

a. Na kojem objektu?

b. Koji radovi?

c. Ukupan iznos ulaganja?

d. Ima li dugovanja i koliko?


	a. __________________________________

b. __________________________________

 ____________________________________

c. _________________d. _______________



	Župna imovina

	47.
	a. Posjeduje li župa šume/zemljište?

b. Koje površine?

c. Daje li se u najam?

d. Postoji li ugovor o najmu?

e. Koliko župa godišnje dobiva od najma? 

f. Je li najam ubilježen u blagajnički dnevnik?
	a. __________________________________

b. __________________________________

c. __________________________________

d. __________________________________

e. __________________________________

f. __________________________________



	48.
	a. Posjeduje li župa neku drugu kuću, stan, nekretninu?

b. Daje li se u najam?

c. Postoji li ugovor o najmu?

d. Koliko župa godišnje dobiva od najma? 

e. Najam ubilježen u blagajnički dnevnik?
	a. __________________________________

b. __________________________________

c. __________________________________

d. __________________________________

e. __________________________________



	49.
	Posjeduje li župa motorno vozilo, koje?
	

	50.
	Što je od župne imovine prodano ili kupljeno?
	


	Financijsko poslovanje župe

	51.
	Blagajnički “crveni” dnevnik - redoviti

a. Stanje na dan vizitacije?

b. Uvedeni svi prihodi i rashodi?

c. Računi rashoda posloženi zasebno u kovertama prema specifikaciji: investicije, režije, domaćinstvo i pastoral?

	a. __________________________________

b. __________________________________

c. __________________________________



	52.
	Blagajnički “plavi” dnevnik - prolazni

a. Uvedeni svi primitci, izdatci?

b. Obračunski list: poslan i podmiren zaključno s kojim mjesecom i godinom?

	a. __________________________________

b. __________________________________



	53.
	Obračunski list

a. Jesu li pravilno i cjelovito popunjene sve stavke u Obračunskom listu?

b. Je li obiteljski dar u cijelosti namiren za prošlu godinu?

	a. __________________________________

b. __________________________________



	54.
	UZUK-u poslano financijsko izvješće za prošlu godinu?
	

	55.
	Akcija za Bogoslovno sjemenište: kada je provedena posljednja?
	

	56.
	Prihodi u prošloj godini

*Ubilježiti iznos

a. Lukno

b. Investicije

c. Blagoslov obitelji

d. Milostinja za župu

e. Najam zemlje ili zgrada

f. Krštenja, krizma, vjenčanja, ukopi i dr.

g. Doprinos župnika za domaćinstvo


	a. __________________________________

b. __________________________________

c. __________________________________

d. __________________________________

e. __________________________________

f. __________________________________

g. __________________________________



	57.
	a. Je li župa dobila financijska sredstva u prošloj godini od Ministarstva, Županije, grada, inozemnih donatora?

b. Koliki iznos?

c. Ubilježeno u blagajnički dnevnik?


	a. __________________________________

b. __________________________________

c. __________________________________



	58.
	a. Je li župa dobila financijska sredstva u prošloj godini od UZUK-a?

b. Za redoviti život, koji iznos?

c. Za investicije, koji iznos?

d. Sve ubilježeno u blagajnički dnevnik?


	a. __________________________________

b. __________________________________

c. __________________________________

d. __________________________________



	59.
	Lukno i investicije

*ubilježiti podatke za prošlu godinu

a. U kojem broju i postotku župljani namiruju lukno?

b. U kojem broju i postotku župljani daju za investicije?


	a.

Broj darovatelja za lukno: _______________

Postotak darovatelja za lukno: ___________

b.

Broj darovatelja za investicije: ___________

Postotak darovatelja za investicije: ________



	60.
	*Novac župe redovito mora biti na računu koji glasi na ime župe, a ne župnika.

a. Kod koje banke župa ima račun? 

b. Broj računa?

c. Tko, osim župnika, ima pravo raspolagati sredstvima?
	a. __________________________________

b. __________________________________

c. __________________________________



	61.
	Rashodi u prošloj godini

*Ubilježiti iznos

a. Bogoslužje i pastoral

b. Investicije

c. Režije

d. Domaćinstvo

e. Nagrada klera i drugih suradnika

f. Izdatci prema “plavom” blagajničkom  

    dnevniku i Obračunskom listu


	a. __________________________________

b. __________________________________

c. __________________________________

d. __________________________________

e. __________________________________

f. __________________________________



	62.
	*Upisati iznos

Stanje blagajne na kraju prošle godine
	____________________________________

	63.
	a. Ima li župa kakvih dugovanja?

b. Koliko i prema kome?

c. Vodi li se pismena evidencija o tome?
	a. __________________________________

b. __________________________________

c. __________________________________



	64.


	Planovi za investicije u župi


	

	66.


	Planovi za investicije u filijalama
	


Osvrt dekana:

______________________________
_____________________________

                   datum
M.P. 
      potpis dekana

