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ĐAKOVAČKO-OSJEČKA NADBISKUPIJA

KANONSKA VIZITACIJA

(Kanon 396 ZKP-a)

ZAPISNIK FINANCIJSKOG POSLOVANJA ŽUPE
Župa (naslov):
____________________________________________
Mjesto:

____________________________________________
Datum:

____________________________________________

* Zapisnik se sastavlja u tri (3) primjerka: po jedan za vizitatora, župu i UZUK.
I. OPĆI PODATCI
1. Župnik / župni vikar / drugi svećenici u župi
*Za zdravstveno osiguranje upisati: preko škole, UZUK-a, redovničke zajednice ili neke druge ustanove.

*Upisati zadnju godinu sistematskog pregleda.

	SLUŽBA
	IME I PREZIME
	ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
	SISTEMATSKI PREGLED

	Župnik
	
	
	

	Župni vikar
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Osobe u župi
	PRIMITCI I IZDATCI SVEĆENIKA I STANARA U ŽUPNOJ KUĆI 

*Predočiti Rješenje UZUK-a i izvod o plaći/mirovini koja se prima s nekog drugog naslova.

	Služba
	Ime i prezime
	Mjesečna plaća prema rješenju UZUK-a
	Plaća/nagrada/mirovina 
s nekog drugog naslova
	Doprinos za domaćinstvo - iznos


	Župnik
	
	
	
	

	Župni vikar
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ŽUPNI SURADNICI - redovite i povremene nagrade koje župa daje župnim suradnicima

	Ime i prezime

	Koju službu obavlja? 
	Broj radnih sati tjedno?
	Povremena, mjesečna ili godišnja nagrada?
	Visina

nagrade?
	Ima li o tome Ugovor i na koje vrijeme?
	Ima li odobrenje Nadbiskupskog ordinarijata?
	Isplaćuje li se iz župne blagajne ili suradnik sam skuplja novac od župljana?

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ZAPOSLENICI U ŽUPI  - zasnovan radni odnos u župnoj zajednici (osim župnika i župnog vikara)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ŽUPNA DOMAĆICA *Zdravstveno i socijalno za domaćicu može plaćati župa, a plaću domaćici župnik daje od vlastitih sredstava.

	Ime i prezime
	S kim je potpisan Ugovor?
(župnikom/župom)
	Što je predmet Ugovora? 

(kuhanje, spremanje, ...)
	Koje su obaveze župe?
(zdravstveno/MIO)
	Ima li pisano odobrenje Nadb. ordinarijata?
	Koliki iznos od svojih sredstava daje župnik?

	
	
	
	
	
	

	Župnik nema domaćicu/hrani se kod obitelji/kuha sam/hrani se u restoranu/…(ubilježiti odgovor):
	


II. REDOVAN ŽIVOT ŽUPE
1. Podatci za župno središte
* Ubilježiti podatke posebno za župno središte, a posebno za filijale.
ŽUPA: ________________________________________________

	GODINA
	2013.
	2014.
	2015.
	2016.
	2017.

	Broj vjernika
	
	
	
	
	

	Broj obitelji
	
	
	
	
	

	Broj obitelji koje su dale za lukno
	
	
	
	
	

	Postotak obitelji koje su dale za lukno
	
	
	
	
	

	Broj obitelji koje su primile blagoslov
	
	
	
	
	

	Postotak obitelji koje su primile blagoslov
	
	
	
	
	

	Broj obitelji koje su dale za investicije
	
	
	
	
	

	Postotak obitelji koje su dale za investicije
	
	
	
	
	

	Prosječan broj sudionika nedjeljne mise
	
	
	
	
	

	Prosječan postotak sudionika nedjeljne mise
	
	
	
	
	


	LUKNO
	IZNOS

	Plaća se po paru:
	

	Ako je osoba sama u obitelji:
	

	Ako u obitelji žive punoljetni članovi plaća se po osobi:
	

	Uz lukno se plaća zvonar/sakristan/časne sestre: 
	


2. Podatci za filijale
FILIJALA: _____________________________________________

	GODINA
	2013.
	2014.
	2015.
	2016.
	2017.

	Broj vjernika
	
	
	
	
	

	Broj obitelji
	
	
	
	
	

	Broj obitelji koje su dale za lukno
	
	
	
	
	

	Postotak obitelji koje su dale za lukno
	
	
	
	
	

	Broj obitelji koje su primile blagoslov
	
	
	
	
	

	Postotak obitelji koje su primile blagoslov
	
	
	
	
	

	Broj obitelji koje su dale za investicije
	
	
	
	
	

	Postotak obitelji koje su dale za investicije
	
	
	
	
	

	Prosječan broj sudionika nedjeljne mise
	
	
	
	
	

	Prosječan postotak sudionika nedjeljne mise
	
	
	
	
	


FILIJALA: _____________________________________________

	GODINA
	2013.
	2014.
	2015.
	2016.
	2017.

	Broj vjernika
	
	
	
	
	

	Broj obitelji
	
	
	
	
	

	Broj obitelji koje su dale za lukno
	
	
	
	
	

	Postotak obitelji koje su dale za lukno
	
	
	
	
	

	Broj obitelji koje su primile blagoslov
	
	
	
	
	

	Postotak obitelji koje su primile blagoslov
	
	
	
	
	

	Broj obitelji koje su dale za investicije
	
	
	
	
	

	Postotak obitelji koje su dale za investicije
	
	
	
	
	

	Prosječan broj sudionika nedjeljne mise
	
	
	
	
	

	Prosječan postotak sudionika nedjeljne mise
	
	
	
	
	


3. Redovna primanja župe zajedno s filijalama
* Priložiti na uvid knjigu gdje se bilježe darovi vjernika za lukno i investicije.
	Popis (knjiga) darovatelja za lukno: 
	IMA/NEMA
	Ubilježeni darovi za sve godine:
	DA/NE
	Ažuriran po abecedi:
	DA/NE

	Popis (knjiga) darovatelja za investicije:
	IMA/NEMA
	Ubilježeni darovi za sve godine:
	DA/NE
	Ažuriran po abecedi:
	DA/NE


* Upisati iznos prihoda za pojedinu godinu prema navedenoj specifikaciji. Od milostinja, taksi krizme, vjenčanja i ukopa upisati samo iznos koji ostaje župi.
	GODINA
	2013.
	2014.
	2015.
	2016.
	2017.

	Lukno
	
	
	
	
	

	Milostinja
	
	
	
	
	

	Blagoslov obitelji
	
	
	
	
	

	Darovi kod krštenja
	
	
	
	
	

	Taksa za krizmu
	
	
	
	
	

	Ukopi
	
	
	
	
	

	Vjenčanja
	
	
	
	
	

	Svećenici i drugi stanari u župnoj kući za domaćinstvo  
	
	
	
	
	

	Drugi prihodi: školska plaća/mirovina/
za službu dekana od UZUK-a i sl.
	
	
	
	
	

	Najam (zemlja, odašiljač, kuća i sl.)

	
	
	
	
	

	Darovi UZUK-a i drugih ustanova za redoviti život (npr. općina, županija)
	
	
	
	
	

	UKUPNO 
	
	
	
	
	


4. Redovni rashodi župe 
	GODINA
	2013.
	2014.
	2015.
	2016.
	2017.

	Potrebe bogoslužja i pastorala
	
	
	
	
	

	Nagrada župnika i župnog vikara
	
	
	
	
	

	Nagrada župnih suradnika i za pastoralnu pomoć 
	
	
	
	
	

	Troškovi domaćinstva
	
	
	
	
	

	Režijski troškovi
	
	
	
	
	

	Troškovi prijevoza
	
	
	
	
	

	Redovničke župe za redovničku zajednicu
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	
	
	
	
	



5. Rashodi župe prema prolaznom (plavom) blagajničkom dnevniku

	GODINA
	2013.
	2014.
	2015.
	2016.
	2017.

	Obiteljski dar – godišnji doprinos za središnje biskupijske ustanove
	
	
	
	
	

	Darovi i akcija za Sjemenište
	
	
	
	
	

	Milostinja za Misije
	
	
	
	
	

	Milostinja za Caritas
	
	
	
	
	

	Milostinja solidarnosti s Crkvom u BiH
	
	
	
	
	

	Milostinja Uskrsa - za Petrov novčić
	
	
	
	
	

	Milostinja Cvjetnice - za Božji grob
	
	
	
	
	

	Druge prigodne i propisane milostinje
	
	
	
	
	

	Nadbiskupiji od takse krizme
	
	
	
	
	

	Nadbiskupiji od takse vjenčanja
	
	
	
	
	

	Nadbiskupiji od takse ukopa
	
	
	
	
	

	Mirovinsko osiguranje Nadbiskupiji (5%  od plaće)
	
	
	
	
	

	Uredske pristojbe, sv. ulje, Vjesnik DJOS i dr.
	
	
	
	
	

	UKUPNO:
	
	
	
	
	


6. Misne intencije
	GODINA
	2013.
	2014.
	2015.
	2016.
	2017.

	Binacije i trinacije predane Ekonomatu - upisati broj
	
	
	
	
	

	Gregorijane predane Ekonomatu - upisati broj
	
	
	
	
	

	Višak misnih intencija predan Ekonomatu - upisati broj
	
	
	
	
	


III. INVESTICIJE OD ZADNJE VIZITACIJE
1. Primitci za investicije za župu i filijale
	GODINA
	2013.
	2014.
	2015.
	2016.
	2017.

	Darovi vjernika
	
	
	
	
	

	Pomoć UZUK-a
	
	
	
	
	

	Pomoć općine/grada
	
	
	
	
	

	Pomoć županije
	
	
	
	
	

	Pomoć ministarstava
	
	
	
	
	

	Pomoć inozemnih donatora
	
	
	
	
	

	Od osiguranja, odštete i sl.
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	
	
	
	
	


2. Izdatci za investicije za župu i filijale
*Priložiti na uvid račune investicija.
ZA ŽUPNU CRKVU U _____________________
	GODINA
	VRSTA RADOVA
	VRIJEDNOST RADOVA
	DUG - NEISPLAĆENO

	2013.


	
	
	

	2014.


	
	
	

	2015.


	
	
	

	2016.


	
	
	

	2017.


	
	
	

	UKUPNO ZA SVE GODINE
	
	
	


ZA FILIJALNU CRKVU U _________________________
	GODINA
	VRSTA RADOVA
	VRIJEDNOST RADOVA
	DUG - NEISPLAĆENO

	2013.


	
	
	

	2014.


	
	
	

	2015.


	
	
	

	2016.


	
	
	

	2017.


	
	
	

	UKUPNO ZA SVE GODINE
	
	
	


ZA ŽUPNU KUĆU U _________________________________
	GODINA
	VRSTA RADOVA
	VRIJEDNOST RADOVA
	DUG - NEISPLAĆENO

	2013.


	
	
	

	2014.


	
	
	

	2015.


	
	
	

	2016.


	
	
	

	2017.


	
	
	

	UKUPNO ZA SVE GODINE
	
	
	


ZA PASTORALNI CENTAR U _________________________________
	GODINA
	VRSTA RADOVA
	VRIJEDNOST RADOVA
	DUG - NEISPLAĆENO

	2013.


	
	
	

	2014.


	
	
	

	2015.


	
	
	

	2016.


	
	
	

	2017.


	
	
	

	UKUPNO ZA SVE GODINE
	
	
	


ZA DRUGE RADOVE U ______________________________
* Npr. gospodarska zgrada, garaža, ograda,uređenje okoliša i sl.
	GODINA
	VRSTA RADOVA
	VRIJEDNOST RADOVA
	DUG - NEISPLAĆENO

	2013.


	
	
	

	2014.


	
	
	

	2015.


	
	
	

	2016.


	
	
	

	2017.


	
	
	

	UKUPNO ZA SVE GODINE
	
	
	


IV. ŽUPNA IMOVINA

1. Župna zemlja / šume / vinograd
	U kojoj površini hektara/jutara oranice, šume, vinograda? 

	

	Navesti katastarsku općinu, broj čestice i zemljišnoknjižnog uloška? 
	

	Postoje li u arhivi župe gruntovni i katastarski izvadci? 
*Priložiti preslike.
	

	Daje li se u zakup? Iznos zakupa po hektaru?

Ima li Ugovor o zakupu i odobrenje Nadbiskupskog ordinarijata?  *Priložiti presliku Ugovora.

	

	Je li najam ubilježen u blagajnički dnevnik?

Ima li duga za najam, za koju godinu i koji iznos?

Je li od posljednje vizitacije nešto prodano ili kupljeno?

	

	Postoje li u župnoj kancelariji Vlasnički listovi? 
*Priložiti preslike Zapisniku.
	


2. Župna kuća

	Kada je sagrađena, prizemnica ili katnica, kolika je ukupna površina (širina x dužina)?

	

	U kakvu je stanju: vlaga, dotrajalost, (ne)prikladnost i sl.?

	

	Što od namještaja pripada župi? Je li to zavedeno u Imovnik župe?


	

	Ima li župna kuća prikladne sanitarije za stranke?

	

	Ima li prikladnu sobu s kupaonicom za župnika?


	

	Ima li sobu za gosta? S kupaonicom?


	

	Ima li centralno grijanje (na drva, struju, plin, lož ulje)?

	

	Tko osim župnika stanuje u župnoj kući?
Ima li dopuštenje Nadbiskupskog ordinarijata?

	

	Daju li drugi stanari prilog za domaćinstvo i bilježi li se u blagajnički dnevnik?

	

	Je li župna kuća legalizirana? *Priložiti preslike Zapisniku.
Ima li u župnoj arhivi katastarski i gruntovni izvadak?


	


3. Pastoralni centar

	Gdje se nalazi?

	

	Broj prostorija/dvorana i ukupna površina u m2 ?

	

	U kakvu je stanju?

	

	Ima li priručnu kuhinju i sanitarije?


	

	Daje li se na korištenje nekome? 


	

	Je li zgrada legalizirana? *Priložiti preslike Zapisniku.
Ima li u župnoj arhivi katastarski i gruntovni izvadak?
	


4. Kuća ili stan u vlasništvu župe (osim župne kuće i pastoralnog centra)
	Kuća, stan ili ...?

	

	Gdje se nalazi?

	

	Površina u m2 ?

	

	U kakvu je stanju?

	

	Daje li se u najam i kome? Ima li Ugovor?


	

	Iznos mjesečne ili godišnje najamnine?

Je li najam ubilježen u blagajnički dnevnik?

Ima li duga za najam, za koju godinu i koji iznos?

Je li od posljednje vizitacije nešto prodano ili kupljeno?

	

	Je li zgrada legalizirana? *Priložiti preslike Zapisniku.
Ima li u župnoj arhivi katastarski i gruntovni izvadak?
	


5. Gospodarske zgrade
	Postoje li gospodarske zgrade, kada su građene  ili preuređene?

	

	U koje se svrhe koriste?

	

	Jesu li legalizirane? *Priložiti preslike Zapisniku.
Ima li u župnoj arhivi katastarski i gruntovni izvadak?
	


6. Garaža za automobil

	Kada je građena, koje površine, za koliko automobila?

	

	Je li legalizirana? *Priložiti preslike Zapisniku.
Ima li u župnoj arhivi katastarski i gruntovni izvadak?
	


7. Vozila u vlasništvu župe
	Vrsta i marka vozila:

	

	Godina proizvodnje:

	


8. Radni strojevi u vlasništvu župe (kosilica, freza, čistač za snijeg i sl.)
	
	

	
	


V. EKONOMSKO POSLOVANJE
	1. Vode li se blagajnički dnevnici prema financijskom sustavu?

	 

	2. Kod koje banke župa ima račun? Navesti broj računa.

	

	3. Navesti ime i prezime ovlaštene osobe koja, osim župnika, ima punomoć raspolagati sredstvima na računu.

	

	4. Stanje sredstava na dan vizitacije:                                                                                       1. Na računu:

                                                                                         2. U gotovini:
      *Priložiti bankovni Izvod o stanju na računu.
	

	5. Gdje se čuva gotovina? Ima li župa sigurnu blagajnu?
	

	6.   Blagajnički dnevnik na dan vizitacije:                                                                             1. Primici:

                                      2. Izdaci:

                                      3. Stanje:

                                                  4. Devizna sredstva:
	

	7. Ima li župa Imovnik? 
   Je li ažuriran i upisana vrijednost i starost imovine?
	

	8. Provodi li se, i kako, akcija za Bogoslovno sjemenište?
	

	9. Ima li župa dugova (upisati iznos)?                                          1. Dug izvođačima radova:

                                            2. Dug prema Nadbiskupiji (Obračunski list):

                                            3. Druga dugovanja:
	

	10. Je li crkva ili što u crkvi osigurano?
Na koji iznos i kod koje osiguravajuće kuće?

	

	11. Dali je neki od objekata u Registru kulturnih dobara?

*Priložiti Rješenje o svojstvu kulturnog dobra.

	

	12. Plaćaju li se neki porezi na nekretnine? Ako da, u kojem iznosu?


	

	13. Daje li župa nešto drugo u najam osim poljoprivrednog zemljišta? (npr. antenski odašiljač i sl.)

	

	14. Ima li Ugovor i odobrenje Nadbiskupskog ordinarijata?

	

	15. Koliko iznosi mjesečni ili godišnji najam?

Je li najam od zemlje i ubilježen u blagajnički dnevnik?

Ima li duga za najam, za koju godinu i koji iznos?


	

	16. Vode li se i šalju Obračunski listovi redovito?


	

	17. Zadnji Obračunski list poslan Ekonomatu nadbiskupije, zaključno s mjesecom i godinom:


	

	18. Financijski izvještaj za proteklu godinu poslan u Đakovo?

	

	19. Računi za investicije priloženi i posloženi po mjesecima?


	

	20. Računi za domaćinstvo priloženi i posloženi po mjesecima?


	

	21. Računi za režije priloženi i posloženi po mjesecima?


	

	22. Računi za bogoslužje i pastoral priloženi i posloženi po mjesecima?


	

	23. Kako se prikuplja i plaća pretplata za vjerski tisak? Ima li dugovanja?

	

	24. Stanje crkvenih objekata na dan vizitacije (kratko opisati):



	25. Planovi investicija (kratko navesti):



	26. Posebne primjedbe župnika i ŽEV-a:










        M.P.



 





         M.P.
          ____________________________





____________________________
             župnik








                      ravnatelj UZUK-a
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